
   
 

 
 
 
SCHLÜTER GRAF Rechtsanwälte PartG mbB ist eine dynamisch wachsende Anwalts- und 
Notarsozietät mit wirtschaftsrechtlichem Schwerpunkt und internationaler Ausrichtung. 
 
Für unser Büro in Dortmund suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
 

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d). 
 
Die Stelle ist unbefristet und in Vollzeit zu besetzen, wobei Vollzeit in unserer Kanzlei 
38 h/Woche sind. Wir sind natürlich auch für eine Teilzeitbewerbung offen, wobei die 
wöchentliche Arbeitszeit nicht unter 25 Stunden liegen sollte.  
 
Für die zu besetzende Stelle ist mindestens eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum 
Rechtsanwaltsfachangestellten erforderlich. Sie sind zudem auch noch 
Notarfachangestellte/r? Umso besser! 
 
Der Schwerpunkt der Tätigkeit liegt im Bereich der Zwangsvollstreckung und des 
Kostenrechts. Hier können Sie gemeinsam mit unserer Bürovorsteherin sowohl die Interessen 
unserer Mandanten, als auch die Interessen der Kanzlei in selbstständiger Arbeitsweise 
vertreten. Sie sollten daher in diesen Bereichen mindestens gute Grundkenntnisse haben. 
Selbstverständlich können Sie diese durch den Besuch von Seminaren auf dem aktuellen Stand 
halten und ausbauen.  
 
Wir suchen eine/n Teamplayer/in, der/die mit uns gemeinsam die Herausforderungen 
unseres Berufstandes anpackt und Interesse an spannenden, abwechslungsreichen 
Tätigkeiten hat.  
 
Erst vor kurzem haben wir unsere neuen Büroräume am Phoenixsee bezogen. Die Lage der 
Kanzlei zwischen See und Hörder Innenstadt ist der ideale Ausgangspunkt, eine entspannte 
Mittagspause zu genießen oder den Arbeitstag gemütlich ausklingen zu lassen. Die gute 
Anbindung an den öffentlichen Nahverkehr tut ihr Übriges. Sie möchten lieber mit dem Rad 
zu Arbeit kommen? Dann ist vielleicht das von uns angebotene JobRad was für Sie.  
 
Wir bieten neben einer marktgerechten Vergütung zusätzliche Leistungen wie 
Verpflegungsgeld, VL und Fahrtkostenerstattungen. Bei uns erwartet Sie ein kollegiales und 
nettes Team. Regelmäßige Teamevents gehören bei uns genauso zum guten Ton wie der 
Plausch an der Kaffeemaschine. Und wenn es mal knirscht und die Arbeitszeit nicht ganz so 
passt, sei es für einen kurzen oder längeren Zeitraum? Kein Problem, auch hier sind wir 
flexibel. Es gibt keine Probleme, es gibt Lösungen! 
 
Haben wir Sie neugierig gemacht? Möchten Sie uns kennenlernen? Das ist super! Wir Sie auch. 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 
 
ilgner@schlueter-graf.de 
 
 


